厦科发计〔2019〕12号附件4
市重大科技项目申报程序

申报单位可登录厦门市科技局网站(http://sti.x

 HYPERLINK "http://www.xminfo.net.cn/" m.gov.cn)，点击“网上办事”—“在线申报”—“公共服务”—“市科技计划项目立项、管理和验收”-“厦门市科技业务综合管理平台”进行网上申报。

第一步：登陆“厦门市科技业务综合管理平台”（单位一级用户需通过法人通行证注册登录），根据拟申报计划的类别，填写相应申报表；在申报表“附件”中以word文档形式上传相关材料扫描件；《申报表》填报无误后，点击“网上申请”提交。

第二步：市科技局受理网上申报材料后，对存在申报材料不齐全、不合理等问题的材料提出意见，并在二个工作日内退回申报单位，由申报单位对存在问题进行修改后再提交；对审核合格的材料发出“通过形式审查”信息（收到此信息后，原稿将无法补充、修改），申报单位即可打印申报表和相关材料。请申报单位在网上截止日期前完成网上申报工作，逾期系统关闭不予受理。

第三步：审核合格的材料用A4纸双面打印/复印、装订成册（每份申报书需附上目录，采用胶装），一式三份（正一副二，如申报材料要求提供合作协议的，原件均需装订在正本中）。申报材料不予退还。请申报单位在纸质材料截止日期前报送纸质材料，逾期不予受理。

备注：涉密项目直接报送纸质材料一式三份，不进行网上申报。
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